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Split. 27, travnja 2017, godine

Na temelju ¢lanka 34. stavka 1. tocke 10. Statuta Sveudilista u Splitu. na 39. sjednici Senata
Sveucilista u Splitu. odrzanoj dana 27. travnja 2017, godine pod tockom 12. dnevnog reda.
donesena je sljedeca

ODLUKA

Donosi se Poslovnik o radu Povjerensiva za sveucilisnu literaturu Sveucilista w Splitu, ¢iji
tekst je sastavni dio ove Odluke.

Rektor

Prol. dr. sc. Simun fAndelinovi¢

Dostaviti:

. Sastavnicama.
KreSimir Mei¢. mag. iur.. ovdje.
Pismohrana. ovdje.
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Na temelju ¢hinka 34, stavka 1. ke 100 Statna Sveucilisa u Sphitu.a na prijedlog
Povjerenstva za znanstveno-nastaviu lieraturu Sveucilista u Splitu, Senat Sveudilisig i
Splitu na svojoj 39. sjednici odrzanoj dana 27, travnja 2017. godine donio je

POSI.J()VN_IVK .
O RADU POVJERENSTVA ZA SVEUCILISNU LITERATURU
SVEUCILISTA U SPLITU

L. OPCE ODREDBE
Clanalk 1.

(1) Ovim Poslovnikom ureduje se ustroj 1 nadin rada Povjerenstva za sveudililny
literaturu Sveudilidta u Splitu (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo). nacin predlaganja i
donodenja odluka Povijerensiva. recenzeniski postupak. te postupak odobravanja
predloZenih rukopisa sveudilisne fiterature.

(2} Rijeci 1 pojmovi koji se koriste u ovom Poslovniku, a koji imaju rodno znadenije,
bez obzira jesu i koristeni u muskom ili Zenskom rodu odnose se na jednak nadin na
muski i Zenski rod.

Clanak 2.

(1) Sveutilisna literatura podrazumijeva znanstvenu, nastavnu i/ilj umjetnicku
lteraturu tehnolodki neutralnu i neovisny o mediju. koja se rabi u znanstvenom i
umjetni¢kom nastavnom procesu na preddiplomskim, diplomskim i posliiediplomskim
studijima, a objavljuje se kao udzbenik, skripta, ili kao druga dopunska literatura.

(2} UdZbenik je djelo koje opsegom i dubinom omoguduje samostalno studiranje
odredene cjeline. ‘

(3} Skripta je djelo prakii¢ne sistematizacije znanja koje sluzi kao pripomoé u studiju,
a po svojoj naravi pomaze ovladavanju znanjem iz odredene cjeline.

(4) Dopunska literatura je monografija, rje¢nik, prirucnik, periodika, zbirka zadataka,
notno izdaje, esej, kriticki osvit, ogled, rasprava, katalog i sl.

1. USTROJ POVJERENSTVA
Clanak 3.

(1) Povjerenstvo je stalno radno tijelo Senata Sveugilista u Splitu sastavljeno u pravilu
od po jednog predstavnika sa svake sastavnice Sveudilidta u Splitu.

(2) Prorektor Sveudilista u Splitu nadleZan za znanost po svom je polozaju ¢lan
Povijerenstva. '

(3) Predsjednika, njegovog zamjenika i ostale Elanove Povjerenstva imenuje reklor, uz
prethodno pribavljeno mislienje Senata Sveuéilista u splitu, na vrijeme od &etiri
godine. Clanovi Povjerenstva mogu biti imenovani vise puta uzastopce.




Clanak 4.

(1) Clan Povierenstva mo¥e bi( razeijeden duznost | oprije isteka vremena na kojo je
imenovan:

- ako sam zatraZi razrjesenje,

- ako ne ispunjava obveze ¢lana Povjerenstva,

- ako mu prestane radni odnos s visokim uéilistem ili odjelom u sastavu

Sveudilista u Splitu,

(2) U slu¢aju razrieSenja pojedinog ¢lana Povjerenstva, uz prethodno pribavljenc
misljenje Senata Sveudilista u Splitu, rektor imenuje novog Glana ¢iji mandat traje do
isteka mandata na koji je bio imenovan razrijeseni ¢lan Povjerenstva.

I NACIN RADA POVJERENSTVA
Clanak 5.

(1) Zadaci Povjerenstva su:
- primanje zahtjeva predlagatelja za odobrenje sveuciliine literature,
- imenovanje recenzenala,
- davanje ogjene 1 prijedloga Senatu Sveudilita u Splitu,
- obavljanje i drugih poslova vezanih uz odobravanje sveudilisne literature.

Clanak 6.

(1) Predlagatelji za odobravanje sveudilidne literature mogu biti visoka uéilidta 1 odjeli
u sastavu Sveudilista u Splitu.

(2) Zahtjev za odobravanje sveudili$ne literature s propisanim prilozima dostavlja se
Sveuc€iliStu u Splitu s naznakom: "Za Povjerenstvo za sveudilisnu literaturu",

Clanak 7.

(1) Zahtjev za odobravanje sveudilidne literature treba sadrzavati:
1. naziv predlagatelja,
2. ime i prezime autora,
3. kratki Zivotopis autora (u kojemu su navedence i kompetencije), s kratkim
obrazloZenjem razloga i kompetencija za pisanje upravo toga i takvoga djela
4. naslov djela,
5. ako se radi o prijevodu, 1ime 1 prezime prevoditelja (dozvola izvornog izdavaca
za prijevod),
0. naziv visokog u¢ilidta na kojem ¢e se djelo rabiti,
7. vrsta djela (udzbenik, skripta i ostala djela),
8. predmet, godina, semestar na kojem ce se djelo rabiti,
9. nastavni program ili detaljni izvedbeni plan za svaki predmet (kolegij) za
kojega je djelo namijenjeno,
10. postotak pokrivenosti predmeta predlozenim djelom (osim za dopunsku
literatury),
11, broj studenata koji ¢e se djelom sluziti,
12. predvidena naklada,
13. nakladnik (nije obvezno).



{2) Uz zahtjev prediagatel] obvezno pritaze: _
. orukopis  predloZenog  djela (onoliko primjeraka koliko ima  predloZenih
recenzenaia),
2. izjavu o potrebi i prikladnosti djela za upotrebu u znanstveno-nastavinom
procesu,
3 azjavu kojom se predlagatel] obvezuje nadoknaditi trogkove recenzentskog
postupka,
4. prijedlog za imenovanje recenzenata, s kratkim Zivolopisom i obrazlofenj em
njihovih kompetencija (osim za djela iz umjemitkog podrugja) za recenziju
podnesenog djefa. O prihvatijivosti svakog pojedinog recenzenta odluduije
Povjerenstvo temeljem zajednickih radova i/ili projekata u suradnji s autorom, koji
se moraju navesti uz Zivolopis recenzenata. Povjerenstvo moze diskvalificirati
predlozene recenzente ako imaju objavljene znanstvene radove, udzbenike i sliéno
u koautorstvu s auterom djela.
5. prijedlog Povjerenstva za izdavacku djelatnost visokog ucilidta i odluka
Fakultetskog vijeda,
(3) Svi materijali vezani za djelo moraju se nalaziti dostupni u elektroni¢kom obliku
svim Elanovima Povjerenstva (djelo, recenzije, kratki Zivotopisi aulora, recenzenata i
sli¢no) na mreznoj stranici Povierensiva.

Clanak 8.

(1) Za objavljivanje udzbenika trazi se misljenje i recenzenata, a za skripte i ostalih
djela dva recenzenata.

(2) Predlagatelj predlaZe ¢etiri recenzenta za udZbenik, a tri recenzenta za skriptu i
ostalu dopunsku literaturu. Za djela iz umjetnickog podrugja predlagatelj prediaze
onoliko recenzenata koliko ih se traZj u stavku 1. ovog &lanka.

(3) Recenzente imenuje Povjerenstvo iz reda nastavnika i/ili znanstvenika koji djeluju
u odgovarajuéem znanstvenom ili umjetnickom podruéju, a koji su u zvanju docenta
viSem temeljem wuvida u dostavljeni struéni Zivotopis aulora i recenzenata, s
molivacijom i kompetencijama u skladu s ¢lankom 7. ovog Poslovnika.

(4) Za udZbenik najmanje dva recenzenta moraju biti izvan visckog udilista koje
predlaze djelo, pri ¢emu najmanje jedan od njih i izvan Sveuéilista u Splitu. Za sva
ostala djela najmanje jedan recenzent mora biti izvan visokog ucilidta koje predlaze
djelo.

(5} Predsjednik Povjerenstva dostavlja imenovanim recenzentima zakljudak o
tnenovanju, rukopis i upute za recenzente.

(6) Recenzenti dostavljaju recenzije Povierenstvu putem elektronitke i redovite poste.

Clanak 9.

(1) Prilikom primanja zahtjeva predsjednik Povijerenstvo zaduZuje jednog ¢lana
Povjerenstva (koji ne smije istodobne biti i recenzent predmetnog djela) za uvid u
prispjele materijale i recenzije, le za izvje§¢ivanje o predloZenom djelu, nakon sio se
prikupe potrebne recenzije.

(2} Tzvijedce se putem elektronicke poste dostavlja svim ¢&lanovima Povierenstva,
lzvieS¢u se mora priloZiti, sadrzaj i uvod djela (1j. uvodno poglavlje), kao i sve
recenzije. Ako ¢lanovi Povjerenstva ocijene potrebnim, Povierenstvo moZe na svojoj
nmweZnoj straniei na uvid svojim &lanovima postaviti c¢jelovito djelo u takvom
elekironi¢kom obliku, koji ne dozvoljava njegovo preuzimanje, kopiranje, ni tiskanje.
Clanstvo u Povjerenstvu obvezuje na Cuvanje povierljivosti podataka o cjelovitom
djelu do trenutka njegove objave.
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Clanak 10,

(1) Recenzija mora sadrzavati:

a) podatke o recenzentu:

- ime 1 prezime, zvanje (znanstveno-nasltavno/umjetnicko-nastavno  ilj
znanstveno-istrazivacko)

- naziv matiéne ustanove,

- adresu stanovanja,

- osobni identifikacijski broj (O1B),

- matiéni broj nastavnika ili znanstvenika,

- broj Ziro ra¢una i banka kod koje se vodi,

- potpis.

b) podatke o recenziranom djelu:

- autor,

- naslov,

- vrsta djela (udzbenik, skripta. ostalo),

- predmet kojem je rukopis namijenjen (godina. semestar, fond sati na godinu).

- visoko ucilifte na kojem se predmet predaje.

- opseg djela (broj poglavlja, stranica, slika, dijagrama, tablica i si.),

- broj literaturnih podataka navedenih u popisu literature, {osim za dopunsku
literaturu),

- postotak kojim djelo pokriva predmet (osim za dopunsku literaturu).

c) misljenje o djelu:

- odgovara li predlozeni rukopis sadrzaju predmeta,

- Je li rukopis metodiéki prilagoden predmetu.

- Je li se autor stuzio odgovaraju¢om literaturom,

- postoji li popis literature {osim za dopunsku literaturu),

- u kojoj je mjeri rije¢ o izvornom djelu,

- postoje li i druga djela sliénog sadrzaja i kakvode,

- Jesu li terminologija i mjerne jedinice uskladene s pozitivnim propisima,

- je li sadr?aj rukopisa iznesen pregledno i jasno u jezi¢nom i konceptualnom
smislu,

d) zakljudak 1 ocjenu:

- prijediog za eventuaino potrebne ispravke i promjene u rukopisu,

- midljenje o tome ispunjava li djelo u potpunosu ili djelomiéno zahtjeve
sveucilidne literature za navedeni predmet,

- zavr$nu ocjenu s preporukom za objavljivanje ili neobjavljivanje rukopisa kao
sveudilidne literature SveudiliSta u Splitu — Manualia universitatis studiorum
Spalatensis.

et

Clanak 11.

(1) Sastanak Povjerenstva odrzava se nakon 3to je svim &lanovima Povjerenstva putem
elektronicke poste dostavljeno izvjes¢e ¢&lana Povjerenstva iz Slanka 9. ovog
Poslovnika.



(2) Povjerenstvo je ovlasteno od predlagatelja traziti nadopune zahtjeva, izmjene tek sta
prema misljenju recenzenata i sli¢no, kao i izmjenu naslova djela bez obzira na broj
pozitivnih recenzija.

(3) Ako se trazi promjena teksta prema misljenju recenzenata, u izmijenjenom se tek stu
provjerava jesu li promjene udinjene, a Povjerenstvo moZe traziti da recenzent
ponovno pregleda tekst.

(4) Povjerenstvo donosi pravovaljane zaklju¢ke ako je sjednici nazo¢na natpolovi¢na
vecina svih njegovih &lanova,

(5) Zakljuéei se donose vec¢inom glasova nazo¢nih ¢lanova Povjerenstva.

Clanak 12.

(1) Zaklju€ei Povjerenstva dostavljaju se u pisanom obliku Senatu Sveu¢iliSta u Splitu.
(2) Sastanak Povjerenstva odrzava se najmanje sedam dana prije sjednice Senata
Sveucilita u Splitu.

(3) Odluku o odobravanju predloZzenog djela, koje je proslo postupak pred
Povjerenstvom, donosi Senat Sveuéilista u Splitu.

Clanak 13.

(1) Na djelu koje je Senat Sveudilista u Splitu odobrio obvezno se na koricama otiskuje
zaStitni znak Sveudilista u Splitu,a natpis: Manualia universitatis — studiorum
Spalatensis  (UdZzbenici Sveucilista u Splitu), koji se otiskuje na vrhu nulte
stranice,moZe se na¢i i na koricama udZbenika. Na stranici na kojoj se nalazi
impressum obvezno se navodi broj odluke o odobrenju djela s datumom sjednice
Senata Sveuéilista u Splitu.

(2) Predlagatelj je duzan, po objavljivanju odobrenog djela, najmanje Cetiri tiskana
primjerka istog, dostaviti Sveu¢ili$noj knjiZznici u Splitu.

(3) Ukoliko se radi o elektronickom izdanju, predlagatelj je duzan Sveucili§noj
knjiZnici u Splitu dostaviti djelo u PDF obliku.

IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 14.
Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu povjerenstva za

znanstveno-nastavnu literaturu Sveucili§ta u Splitu — proc¢i§éeni tekst, Broj: 01-5/11-
2003., koji je Senat Sveucilista u Splitu donio 15. svibnja 2003. godine.

Clanak 15.

REKTO

- sc. SimunglAndelinovié

KLASA: 003-05/17-02/0007
URBROJ: 2181-202-01-01-17-0001



